[bookmark: _GoBack]｢龍谷総合学園 データブック｣ 報告にかかる注意事項について


・報告書式は、①大学・短期大学、②中学校・高等学校、③小学校、④幼稚園・保育所・こども園の4種類ありますので、該当するフォームを利用し、可能な限り学園ごとにお取りまとめのうえ、ご報告をお願いいたします。

・レイアウト(案)をご参考にしていただきながらフォームのご作成をお願いいたします。表記されている文字数はあくまでも目安です。文字数が少ない場合は写真を配置してレイアウトを変更させていただきます。

・報告書式は、龍谷総合学園ホームページにてダウンロードいただき、データ入力のうえ、事務局宛メールにてご返送ください。※提出期限：4月15日(月)

【龍谷総合学園ホームページ】https://www.rsg1995.jp
【事務局宛メールアドレス】kyoiku@hongwanji.or.jp

・報告書式のほか、写真の送付をメールにてお願いいたします。可能な限り高解像度の写真をご用意くださいますようお願いいたします。データ量が大きい場合は、お手数ですが、メールを何通かに分けてご送信ください。

　　①各校紹介ページ(見開き)上段に使用する写真…学校ごと各1点
　　　※レイアウト(案)にあるようなキャンパスや校舎外観の写真以外でも結構です。
　　　　学校を象徴するようなお写真のご提供をお願いいたします。
　　　※写真データのファイル名を「上段」としてご送信ください。
　　②理事長・学長・校長・園長メッセージ欄の顔写真…学校ごと各1点
　　③キャンパスや校舎外観、学校行事、部活動などの写真…学校ごと各3点
　　　※レイアウトの都合上、すべてを使用するわけではございません。

・ご報告いただいた内容と写真をもとに再レイアウトした原稿は、後日ご担当者様宛にPDFデータにてメール送信いたしますので、ご確認をよろしくお願いいたします。

・ご不明な点などございましたら、事務局までお問い合わせください。





〒600-8501 京都市下京区堀川通花屋町下ル
浄土真宗本願寺派伝道本部（宗務所）
龍谷総合学園事務局（社会部 宗教教育担当）
TEL：075-342-2797(直通)／FAX：075-351-1211
